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SA-FATAH KATA

Naskhah kechil i di-terbatkan okh Dewan Bahasa
dan Pustaka a-lah sa-matal sa-bagai suatu sumba ker-
p-sama yang rapat di-antara Dewan i dengan k Ke-
menterian Pembangunan Luar Bandar dalam bwdang mem-
perkembangkan bahasa kebangsaan melaln Pelapran De-
wasa.

Olch schab 1512 sharahan mengenai pengetahuun bahasa
vang di-benn dalam kursus guru2 Pelajaran  Dewasa i
mustahak di-simpan oleh guru2 itw untok di-kaj lebeh lan-
jut, bagi melengkapkan diri-nya sa-belum mencmpoh pe-
percksaan maka tidak-lah menjodi keberatun bagi Dewan
i memenohi permintiaun dari pehak Kementerian  Pem-
bangunan Luar Bandar (Bahagian Pelagiran Dewasa) untok
menchetak naskhah imi berupa sa-buah buku kechil

Saya perchaya naskhah im berguna kapada pehak vang
berkenaan

SYED NASIR bin ISMAIL

Pengarah,
Dewan Bahaw dan Pustaka

Kozla Lumpur.
10bb. Oktober, 1961,



PERINGATAN

Naskhah “Asas Pengetahuan Bahasa™ mi -kh suatu
renchana berhubong dengan pengetabuan babasa yang di-
sechakan khas bagi melateh Penvelia dan guru? Pelajaran
Dewasa di-bawah anjoran Kementerian Pembangunan Luar
Bandar, Bahagian Pelajaran Dewasa.

Pengelola2, Penyelia2 dan Guru? Pelajaran Dewasa itu
di-latch di-dalam svatu Kursus Kilat Kbas Penngkat M-
nengah sa-lama sa-minggu. Dalam masa sa-mingguo itu ha-
nya 6 jam sahaja di-untokkan bagi sharahan dalam pengc-
tahuan bahasa. Tentu-lah ndak ada orang vang perchaya
bahawa di-dalam masa 6 jam itu sa-saoriang boleh men-
dapat pengetabuan bahasa Melayu peringkat menengah de-
ngan scmpurna.  Sa-kurang2-nva mengambil masa  ber-
tahun2 bagi orang yang hendak menguasan lapangan penge-
tahuan i, lebeh2 ke bagr sa-saorang gurne,

Oleh hendak scsunikan demgan zaman pembangunan
yang serba pantas ini maka segela langkah, tenaga dan daya
usaha Kita mesti-lah juga di-perchepat dun di-lipat gandakan
dalim segaly lapangan. Oleh insafkan keadasn ini-lah
maka Pengelola, Penyelin dan Guru2 Pelajaran Dewasa i
di-hent kursus <a-chara kikst dan hebat. Pelajaron yang di-
untokkan bagi masa 6 tahun itu di-ben dalam masa 6 jam
sahaja. Dan dengan scbab itu-lab babhawa pengetahuan ba-
hasa vang di-susun di-sini tdak-lah lengkap mengandong:
semua sclok-belok pengetahuan bahasa tetapi hanya di-beri
pokok?2 atan dusar2 vang penting sahaja untok menjadi pun-
cha pelajaran dan sa-bagai chontoh. Maka terpulang-lah
kapada tiap2 sa-orung guru mengkaji dan mempelajari sen-
difi sa-lanjut-nva danipada buku2 yang khas supaya si-
kurang2-nya terchapai pengetahuan bahasa-nya Ka-tinghkat
Sijil Pelajaran Rendah bagi bahasa Melayu bahkan lebeh
tinggi daripada ito.

Sa-tengah daripada bahan2 di-dalam renchana i ter-
utama berhubong dengan petua ejaan dan chontoh nahu
ada-lah di-petek dan di-sador dari bukn Pelita Bahasa Me-
kayu | dan Kitab ‘llmu Mengarang Mclayu oleh Pendita
Za'ba, kerana dari puncha2 im-lah vang sedang di-pelajan
di-sekoluh2 Melave sgjak dari dahula lagi



Sa-perkara penting yang patut di-perhatikan berhubong
dengan kandongan renchana imi ia-labh bukan-lah penge-
tahuan bahasa itu sahaja yang di-beratkan tetapi yang lebeh
hendak di-utamakan ia-lah nasibat atau choatoh chara2
mengajar-nya.  Pengetahuan ada-lah suatu perkara, dan
chara nengajar-nya suate perkara hin. Tidak berguna
pengetahuan it kapada guru2 kalau tidak tahu pula bagai-
many hendak memyampaikan-nya kapada pelajar2 dengan
chara yang terator dan berkesan.  Dengan sebab itu-lah di-
akhir tiap2 satu renchana i ada di-beri pula chontoh chara
latchan yang harus di-beri kapada pelajar2 dengan ber-
ansor2 mengikut peringkat masing2.

Saya perchaya renchana st pelajaran im berguna untok
guru? sppaya dapat memutala‘abkan-nya puln  sa-sudah

dhiri kursus di-tempat masing2 dan menjadi pan-
duan bagi menghadapi pepercksaan kelak.

EMBONG bin YAHYA
Pensharah dan Penyusun
Renchana Ini,

Kuzla Lumpar,
Lhb. Oktober, 1961.




1. MENGARANG

Pelajaran mengarang ia-lah suwatu perkara yang ter-
penting di-dalam pelajaran bahasa.  Dia ada-lah mcrupakan
kemunchak bagi pemgetabuan bahasa. Mengarang ada-hh
alat atau saloran terpenting bagi menybarkan segala “ilmo
pengctahuan dan pencrangan kapada sa-suatu basgsa.
Peringkat Karangan:

{. Karamgan peringkat RENDAH.

2. Karangan peringkat TINGGI.

Karangan Peringkat Rendah:

Dalam kursus peringkat periengahan imi Kita  hanya
mengkaji dan mempelagari perkara yang berkaitan dengan
karangan peringkat rendah dan mencngah sahaja,  bak
dari segi jenis2-nya dan charm2 mengajar-nya.

Jenis2 karangan peringkat remdah:
(1) Mengisi tempat kosong:
{a) umtok satu2 ayat
(b) di-dalam satu2 Karangan pendek,

(2) Membuat ayat daripada perkataan2 yang di-beri.

(3) Membetulkan ayat2 salah,

(4) Menyusun dan menyambongkan aya2 yang di-
pontang-pantingkan susunan-nya.

(5) Menyudahkan (a) ayat2 (b) Karangan yang di-bent
scparoh sahap.

(6) Mcmbuat beberapa ayat pendek daripada satul
dankal }-awill:ﬂmm. dengan dJi-beri bernombor:

mep — lhiq:—-k'xp—mhﬂy:--

(7) Karangan daripada rangka lanjut yang di-ben
atas satu2 danhal tertentu yang semangl.

(8) “Karangan Dua Kali” yang di-bacha dua kb
atas satu2 perkara tertentu yang scnang dan pen-
dek ahajp.

(9) Mcmbuat berita (news) pendek  mengenan  ke-
jadian? disakeliling kehidupan hari2 yang se-



(10) Mensarang daripada <atu? danhal atau tjok ter-
teate yams smangl
Bahaal estek di-karasg:
1. Gambar2
2 Baraez? yasg sda disakehhng hehidupan w-hanl:

Nhlll:tﬂ-—-“‘--lm—m—'

3. Baotes? vang di-bola st sontiva di-hbat: Le-

chanz — anpez — kemba

h;ﬂqmmmml:ﬂﬂ—l}ﬂhh—

Pehorjpaan dan baa: ikan

bethods — ja di-pejabat

Pokok2 yang scnang2: kelapa — prsang — neaas —
buahZan,

6.
getah — pokok

7. Keindian vang berlaky sachari2: berita — perlang-

8.

T 3

garan — kematian — peraduan — temasha,
Permainan: boln — badminton — sepak raga —
bola junng.
9. Perkara2 yang menggunakan Gkiran sendiri.
Jakn Mengajnr Karangan Di-atas:
I. Mgnsisi tempat kosong:
(3) dalem satu? ayal:
() Buku #u-—— N
(2) Bajm saya—
() Adk ada— ——huching.
(b) dabhm satu karamgan poedel:
Pada— —— han a<chor——ihh meog-
sa-ketul . Da mchlei sa-buh

1 Ayer sangai fu anpM Dan atas
¥ .




)

mulut-nya yang di-da lapy——ilu  pun

jatoh———sungai tu. Dennkian-hh orang yang
—sehlu g

Membuat ayal:
ictapn = Dn pandar tetapi malas
semang =
sukachita =
mulia =
Menyambongkan ayat dengan menggunakan sendi:
dan, atau. tctapi.
Choentoh:
Ahmad 1 tengok wayang.
Ahmad balek dengan :
(Ahmad pergi tengok wayang dan dia balek
dengan bas).
Membetulkan ayat2 salah:

Betulkan aym2 salah di-bawah ini mengikut
bahasa kebangsaan yang betul:

(a) itu budak banyak jahat.
(b) saya pasar pergi tiap2 har.
(c) dia boleh kasi ajar itu budak.
(d) itu orang banyak bodoh tetapi dia ta” ada
suka mahu belajar.
(c) saya punya hpr:tk punya adek ada datans
dan Pulau Pinang
Mcnyusun ayat yang di-pootang-pantingkan susun-
an-ova:
Tuliskan balek ayat2 di-bawah m
susunan cherta-nya betul supaya mengadi
sa-buah karangan .
(a) Arnab berlan pantas macham nbut.
(b) Amab meopejck kura-kura.
(c) Suatu hari arnab berjumpa kura-kura,

3



() Musang menjadi hakim dalam perlumba-
an .
t¢) Kura-kura berjalan mengesut kerana kaki-
nya
() Mereka pun berlumba-lah.
(2) Amab fikir dia teniu menang. di-tengah
phn @ tidor.
(h) Akhir-nyva kura-kura sampai dahula,
(i) Kata hakim Kura-kura yang menang.
(i) Tetap: kura-kera berjalan terus tdak ber-
henti2.
(k) Amab malu, larn masok hutan,
Bahan-nva daripada perkara yang telah ada dalam
pengalaman-nya.

Menvudahkan:
(a) ayul:
Sudahkan ayall im menjadi ayat yang sem-
;Li] Tiap hari saya pergi .....ooovneeivnniss ARriuns
(i Dia lulus percksa sebab ...
(i) Dia pandai telapi ......cccomevniirnininnnns
(ivv Kaku saya Kaya ...
(v) Dia akan datang ka-man kalaw ...
(b) karangzan:

Sedahkan ayat? i supaya menjpdi Karangan
pendek:

Pada suatu hari sa-orang budak telah berjumpa
n-clurnnklmd:mgmlﬂpmh h-d:hnu-
puzh pant .

 EEL LR R R R L LR L
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7. Membuat beberapa ayat daripada satl danbal

yang

L)
2)
(3)
4)

(5)
(6)
(7
{8)
9

(10)

terlentu;

Buat 10 ayat dacipada tapok di-bawah ini:

RUCHING

Saya ada bela sa<kor huching.

Kuching itu saya ben pama “Mani™.
Kuching itu chantek.

Kuching saya suka mioum susu dan makan
nas ikan.

Kuching itu suka tdor sang.

Kalan ada koching tikus habis lan.
Kuching saya pandai tanghap tikus.

Rupa kuching stu macham harimau.

Kalau hendak makan kuching itu  buny
mengiau,

Saya sayang kuching saya itu.

8. Mengarang daripada rangka:

(1)
(2)
(3)
(4)
(5)

(6)

RELAPA
Sa-jems pokok berpelepab.
Tinggi-nya 3040 kaki.
Besar batang-nya Kira2 sa-pemclok.
Buah-nya bertandan sa-besar kepala orang.
Banyak di-tanam di-negeri  panas  di-lepr

pantai.
Sangat berguma:

Buah bokh di-makan — di-buat mmyak
— tempurong — sabut — hdi — batang —
umbut — onanggar.

9. “Karasgan dua kah™. Bacha sa-kali mula2 ka-
T e s St eon dmgen ek
bayangkan sadikat '

-nya dengan mulut—Ke-

mudan bacha sa-kah lap- bahare-lah  di-serob
tolis balek. Perkara yang di-pentingkan ia-lah s
atau maksud-mya (2’ lerpoloOng.

s



10. Membuat berita:

Kuala Lumpur, 6hb. Ogos:

Petang scmalam satu pertandingan bola se-
pak di-antara Pasokan Mechyu Sclangor dengan pa-
sokan Melayu Singapura. Pertandingan itu di-ada-
kan da-Sl.ilmm Merdeka kerana merebut Prala Mas
Sultan2. Keputusan-nya Pasokan Melayu Singa-

mnuhhmdtmnlgulb:rhlnﬂlu.

Kira2 10,000 orang telah menyaksikan pertan-
dingan vang hebat wu
Kerja2 yang patut di-buat:

a. mengumpul berita.

b. menulis l:nnta kerja sendin.

c. menulis berita yang terjadi.
Mengarang daripada satu2 tajok tertentu, asa-nya
di-dalam ujian atau pepercksaan.  Beni beberapa
tjok untok di-pilch satu daripada-nya. Bagi pe-
ringkat menengah panjang-nya kira2 200300 per-
kataan, Jenis kamngan imi di-katakan juga menga-
rang “Renchana™

Persediaun bagi membuat Karangan it lebeh

kurang bagini:—

(i) Fikir kebeh dahulu 812 yang meliputi di-
sakeliling masharakat bagt tajok nu,

(i) Chatetkan pada sa-keping Kertas Kotor
apa juga sl yang terhintas yang patut
dr-sebutkan.

(iil) Pileh isi2 besar scbutkan dahulu.

(iv) Timbangkan berapa bamyak hendak di-
schut bagy satu2 il

(v) Tulis-lah dengan susunan atau hidangan
yang terator—kemas—Ilcrang —supaya
senangz di-fakam oleh mnp

(vi) Jaga atoran

(vii) Maniskan atau hiaskan kann:m dengan
penibahasa—simpokan bahasa— kata2 pen-
dita.

6



2. PERIBAHASA

Erti-nya:

Peribahasa itu ia-lah segala susunan chakap yong
pendek vang telah meclekat di-mulut orang raman se-
menjak beberapa lama, oleh sebab sedap dan bijk per-
kataan-nya, luas dan benar tujuan-nya di-pakai a
dia jadi scbutan olch orang sa-bagai bandingan,
luladan dan penzajaran
Jenis-mya:

(2) Perumpamazan.

(b) Bidalan.

Bila di-scbut peribahasa, termasok sa-kali perum-
pamaan dan bidalan,

Perumpamann:

Perumpamaan ia-lah peribahasa vang bererti dua
lapis. Sa-lapis ia-lah buny: perumpamaan su sendiri
dan sa-lapis lagi a-lah erti atwu maksud di-sabalek
perumpamaan itu. Maksud atau erti kapada perum-
Enuan itu ia-lah suatu perbandingan yang di-tujukan

pada peri kehidupan manusia dan segalis peribadi-nya.
Sebab itu-lah hampir scluroh-nya perumpamaan itu di-
ambil atau terjady daripada bendal yang bernyawa
saperti binatang. pokok2. manusia dan benda2 yang ada
hubongan dengan kehidupan manusia.
Chontoh perumpamaan dan erti-nya:

1. Saperti katak di-bawah tempurong:

Sa-orang yang ta’ pernah melihat negen
lain di-sangka tempat-nya ite-lah yang besar.

2 i kumbang putus tali:

&Pu;hknunpkhn' ks kelajuan sa-suatu benda.
3. Saperti gagak pulang ka-benua: :
dagang yang pulang ka-negeri asal-
nya. lupa-lah ia tempat ia berdagang dzhulu.
4. Saperti harvan makan anak:

-



10.
1.
12

13,

14

15.

Ketua yang mengkhianati orang2 yang di-
bawah-nya.
Saperti ketam menyuroh anak-nya berplan
betul:

Sa-orang ibu bapa yang menyuroh amak-
qnmlhdﬂlﬂlpidil:ﬂdiﬁu'hftu'l
E:::iﬂ sama gajah berjuang. pelandok mati di-

Dua orang besar atau negen besar yang
berjuang orang kechil atau ra‘ayat frat
scpgsara.

Saperti bulan jatoh ka-riba:

mMud:pnt tuah deagan ta” payah bersusah
pay
Saperti anjing dengan kuching:

P“I'I;ua ;?n; ta’ boleh berjumpa, kalaw ber-
jumpa mercka
Saperti kera kena belachan:

Orang yang kelakuan-nya 12’ suka dudok
diam di-dalam majlis.
Saperti ular kena palu:

Barisun yang bengkang-bengkok.

Saperti menchurah garam ka-dalam laut,

Sia2 berbudi kapada orang kaya.
Saperti chachi n.

D i ey @ dihes hasdoabem 5
dup.
Bagai ukus jatoh ka-beras: R

Sa-orang yang mendiamkan din sa-ilh
beroleh kesemangan.

Sa-<kor kerbau membawa lumpor semua nya

rpakt:

5 schab w-orang yang membuat
jahat semua orang di-dalam kumpelan s di-
kata jahat juga.

Saperti embun dichujpong remput:
Kaseh sayang yang ta’ kekal

16. Bagai anak ayam kchilangan ibu:



Apak2 yamg ta' terator atau berehera
berai hidup-nya dengan schab kelulangan pen-

jra-nya.
17. Sa-pandai2 tupat melompat akhir-nya jatoh ka-

tanah juga:
Sa-pandail peachur ite akbir-aya tonaos-
18+ gk Saia pigh
ama ppel. enggang g :
Memang-lah “adat duna ofang d ber-
gaul @ma2 kechil dan orang boar samnl
hesar-aya.
19. Terlcpas dan mulut buaya masok ka-mulat
harimau:

Mengelakkan danpada bahaya sa-orang
musoh, terkena hahaya muwoh yang lan,

20. mandi biar basah, alang2 berdawal
biar hitam:
Alang2 membuat sa-suatu ity biar sampal
kesudahan-nya,
Bidalan:

Bidalan i-lah peribahasa yang bererti si-lapis sahaj
ia-itu tdak ada erti atau maksud yang berbedza daripada
apa yang di-sebut olch bidalan itu sendin. Jarang terbit-
nya daripada binatang2. Tetapt bila memberi  erti-ny
mustahak-lah di-huraikan agak lkebeh kinjut dan jelas b
daripada buny: bedalan itw.

2 Bidalan ini juga di-katakan ‘Pepatah’ atau "kats Orang
w2’

Chontoh bedalan dan erti-nya:

. Bar lambot asal sclamat:
Bila membuaat satu2 ker bar-kh dengan
lambat dan chermat supaya akhir-mya schmot
2 Sadikit2 lama2 jadi bukit:
Kalaw kita simpan wang sadikit? lama?
pdi hamak.
3. Sesal dahulu pendapatan. scwal kemuodan tdak
berguna;

9



Satu2 keputusan yang dJe-ambil du-fn
tidak berfikir halus2 itu akhir-mya memyoa
4. Iogat sementara belum Kena, pmal sementara
belum habis:

Hendak-lah  beringat  sementara  belom
kema kosusahan dan berpmat semcotara belom
kehabisan wang.

$. Javh berphin bamyak pemandangan, lama hi-
dup bamyak di-rasa:

Kalau schalu mchiwat ka-nogeni  orang
bamyak pemandangan 3::{ dapat di-hihat dan
::_:hu lama hdup bamvak pula pengalaman

ia.
6. Hau hendak semua jadi:

Kzalau kita kuat kemahuan tentu-lah
chita? kita berjaya.

7. Takut kerana salah, berani kerana bepar:

Kita takut kalau kita bersalah, tetapr hen-
dak-lah beram atas fcrknrn ang benar,

B. EH‘FI baik berpadal buay Lhnt jangan sa-
ali:

Kalau kita berkawan baik dengan sa-sa-
orang itu biar-lah berpadal (jangan melebehi
batas) tetaps walan bagaimana pun jangan-lah
si-kali2 membuat gbat kapada-nya.

9. Rinzan tulang berat perut, berat tulang nngan
perut:

Kakwu rajin bekerja perut kenyang, kakw
malas perut lapar.

10. Kerjp rajn di-junjong ketja sendini di-kekek:

Kakiu meoplinkan tanggoogan kerana
Lin, kerpa sendin pun di-buat juga.

3. C(hara Meagajor-aya:
1. Soal ma‘asa-nya daripada penbahasa yang &
beri: (peringkat tingg).
Chontoh:
Ben orti iap2 pentahasa i

10



(a) Alah meembel menang memakai.
() Ukor baju di-badan seadin. L
<) Sgirri wakmbor deaang bhmol menpd
2 Minta peribobaa donpoda ma‘ana atye makwed yasg
di-beri- (peringkat tinggi):
|
Beri peritalata yang seswi dengan maksed di-
bawah mi:
(2) Kabh scpala hoswahan kabwe kita basshes
membuat-mva. .
(b Ifh:“hu maly belerja tentu-lah susah  bodup

() Mcnolmg orang yang jahat dia akan merosak-
kan kita.

3, Beri peribahusa dun micanu-nya berlainan tempal,
suroh padankan peribahosa dengan ma‘ana-nya (perning-
kat rendah).

Chontoh (A):
{a) Sia2 memberi nasibat kapada ofang yang ta
mahu mendengar-nya.
(b) Sa-pandail penchuni  akhir-nya tertangkap
juza.
(c) Buat sa-suate kerjn blar sampal sempuisa.
(d) Bmt dua kerjp yang berfacdah dalam sat
:
Ayat di-atas a-lab crti atauw maksed kapada tap-
tiap perbabaa di-buwah isi. Chuba tels bokk pen-
babasa i serta demgan crti-nya mawngl.
(1) Sambil meayclam ambedl minum ayer.
(2) Sa-pandai2 tupei melompot akhiraya jatoh Ka-
tamah joga.

(3) Saperti menchurah ayer h-d:-n!.ﬂ;di.
(3) Gengzam bara api biar sampoi pdi acang.



Chontoh menjiwab:

fa) Sambil menyvelam sambil misum ayer.
Erti-nya. Buat dua kerja dalam satu masa.

Chontoh (B)
Beni crti penbabasa danpada rajah m:
@ imm:. : mum o
L n
rﬂdﬂ masak hendak lﬂtm}::'-
da kita.

Kalau kita hendak |
| ®) Tikus mem- et bojeh menchariikh
' 1Kt 1D | nya i .

| ir bersunggoh |
Buat kerju2 kechil |
Csementara  menanti |
:1':] Mﬂh“g “'* w_ 'ﬂﬂ‘h d‘“ kﬂp |
bau vang besur.

Orang yaog ta' ber-

Engrln an - mem-

- banka kerosakan

(d) Hendak sa-nbu ~akhir-nya sa-makin
daya - rosak,

4. Menyudahhan peribahasa yang di-beri separoh sahaja.

(peringkal periengaban):—
Chontoh:

Sodshkan ayat? ini supaya menjpdi satu peribahasa

betul:
(2) Siapa makan kada .

(b) Bu]lmlﬂ:huhm .......................... -

i©) Tada rotam ..........
(d) Diam ubi bensi, dﬁm

12



(2) Yang di-kejar ta® dapat ..

Bolkeh puk: di-buat so’alan h:u l:mtu n-w:hh d:-wdall-
kan di-suroh pula beri efti-mya masing2 (peringhal Lngs).
S. Mengisi tempat kosong daripada ayat peribahasa (pe-
ringhat pertengahan):

Chontoh:

Penohkan tempat kosong di<dalam ayat hasa di-
bawah dengan satu perkataan }:n; MCOANA

Pikkh daripada perkataan

(jalan, p.'lnn;. iada, Hnlnr. berbahasa)

(a) Siapa makan . ceesnsensssess it Dorusa pedas.
(b) Indah . .. dari ropa.
(ch ﬂr:nghﬂhﬂ: Iula

(d) Sesat di-hujong ......... hllck Iil plnzhhn j.nlan
(¢) Belakang...........ccoviionaesnns di-asah lagikan wjam.

Dengan lan chara }nng agak susah 1" payah di-beri per-
kataanl untok di-pi
6. Suroh l:rl:lrll:au Lr:nhuhus-a sendiri darnpada p..*rkma:m"
vang lerlentu (peringkat binggi)
Chontoh: :

Beri satu (atau febeh) peribahasa yang terjudi denpada
perkataan ini:

(@) ular

(b) gaph

{c) padi

(d) anjng

() burong

() buaga dan kin2 lag.

Jenis so'alan imi juga boleh pula di-suroh beri pen-
bakasa yang di-dalbm-nya ada nﬂgudanp dua jenis bema-
tang sa-kak.

Choatoh:
Beri S (atau kebeh) peribahasa yang di-dalam-nyz ada
menzandong: dua jemis binatang.

13



Chontoh-nya:
(3) Gajph sama gajah berjuang pelandok mati di-
tenzahl.
(b) Saperti anjing dengan Kuching.
(¢) Lan dari mulet hariman masok ka-mulut beaya.
Boleh poks di-suroh memberi erti-nya bagi tiap2 peri-
bahasa yang di-ben.
7. Suroh memileh jens mpamaan atav bedalan dan-
pada peribahasa yang di-beri. (peringkat tinggi):
Chontoh:
Schutkan mana dia jenis porumpamaan atau bidalan
daripada peribahasa ini:
(a) Sa-hari sa-lembar benang Jama2 menjadi kaimn.
(b) Avyer di-tetak tidak akan putus.
(¢) Takut kerana salah berani kerana benar,
(d) Baga ukus jatoh ka-beras
(¢) Hendak sa-ribu daya ta’ hendak sa-ribu dalch,
() Menchurah garam Ka-dalam laut,

Chontoh menjawab:
(a) Sa-hari sa-lembar benang lama2 menjdi  kain
(perumpamaan).

14
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I SIMPULAN BAHASA

I. Eri Simpulan Bahasa:
Simpulan Bahasa itu a-lah rangkaian perkataan yang

iehh tetap terumpul atau terbeku WHUDZR  yang
khas dan di-paka; dtnﬁln erts yang khas wan danpada
asal-mya.

Chontoh-nya:

1. jadi abu = sudah hates hanchor kebor.

2 makan angin @ = pergi bersar2 berchat2.

3. amak buah = keluarga kita atau orang?
di-bawah jagazn kita.

4 ibu keladi - orang  yang dudok di-
tengah2 orang rama G-
majlis,

5. buang ayer = kenching,

kechil

6. ajak2 ayam = ajak makan olok2.

7. darah ikan = n:?‘nﬂ*is vang hampir ma-
sk,

8. hati batu - orang yang keras hati.

9. jejak bam = hampir2 jejak.

10. buab tangan = pembenan di-bawa  ka-ru-
mah saudara.

11. buta hurof = ' whu membacha dan
menules

12, di-makan bulan = kelapa yang rosak Bi-pya
nasa di-atas pokok kag.

13. berat tamgam = orang maks bekerj.

14. telimga kuah = ofang yang ta° mendengar
masthal orang.

15. kaki bangku = ta’ tahu main bola.

16. sa-kejap mata = masa yang sa-bentar,

17. makans angkat = suka di-pupt.

muka ta" maha.

15



19. murah hati

I

orang vang Udak lokek—
pemurah.

20. mulut manis perchakapan  vang lemah
lembut.

2 Chara mengajsr-mya:
(1) Soal ma‘ama-nyva: (Peringkat tinggi)
Chontoh:
Beri erti simpulan babhasa di-bawah im:
(a) panas hati
(b) berat mulut
(c) ayam tambatan

(2)y Minta beri simpulan bahasa daripada muksud atau
erti yang di-beri: (Peninghkat tinggi)
Chontoh:

Beri simpulan bahasa vang sesuai dengan mak-
sud di-bawah o

(a) khabar vang (" temtu betul

(b) orang vang bermukal

(c) barang yang sudah lemau

(3) Beri simpulan bahasa dan ma‘ana-nya berkinan
tempat, suroh padankan simpulan bahasa dengan

e ana-nya.

Chontoh (A):. (Rendah, Menengah)
(2) ta” memakar alas kaks
(b) whnga yang kurang pendengaran,
(c) omang yang chakap berdolak dalek.

Ayat2 di-atas ini ia-lah erti atau maksod ssmpukin
bahasa di-bawah. Chuba tulis bakk simpulan ba-
hasa ini dengzan erti-nva masing2:

(a) berat tchinga

(b) lidah berchabang

(c) kaki ayam.

16



Chontoh (B): (Rendah. Menengah)
Beri erti simpulan bahasa daripada rajah ma:

(a) kaki u | suka
bangk | é'ﬂ’ﬁ,. yang
~ (b) panas hat _ | barang2 yang kemau
(c) lidah biawak € orang 12’ tabu main
ava . bola
(d) mata kotak ! ' hati vang hendak
' ' marah
(c) masok amgin mala yang meman-
| dang betul masa
' menchari benda.

4. Menyudahkan simpulan bahasa yang di-beri separoh

Eght;m&u mengisi tempat kosong):- (Rendah, Mencngah)

PenohKan simpulan babasa ini:—

L ot ta s siinanshussbas voninibel SONEIN
R e N e
(c) chnngkul +++++++++++ L
(71 ] R Rt e N UL L e
(f) harga .

5. Suroh terbitkan snupuhn bahasa :hnpuh perkataan
yang di-berii—

Chontoh: (Peringkat Menengah, Tinggi)
Beri satu (atau Iebeh) simpulan bahasa yang
terjadi danpada Uap2 perkataan i
(a) mulut
(b) angn

17



«)
)

(¢) tcknga
() bdah
() kaki

Bekh uga diwarch memben ma'ama danpada simpelin
hhn’:fl; di-ber
Buat ayat danpada umpolin babasa (Penioghat tinggzi).

Bent matama simpulon babasa yang di-gumakan dalm
ayat yang de-ben (Lingg),

8



4 NAIIL

1. Jemis-mya:
Nabu krbabags kapoda duwa Jens
(A) Nabu Bestok (formal Gramosan)
(B) Bulan Nahy Bentok (Informmal Gramenar)

A. NAHU BENTOK

Nahu Bentok m-lbh mabu yase di-apr deagaa rasan
akan perhara mabu o kﬁ.tp dengan eadang) atau per-
atoran-nya sty peraty, dan di-surch pelaprl mengapal
pahul o, dengan tidak mennkic dan memmbangkan ada-
kKah pelajar bolch mengikuti atau memabami-nya.

Pengnjaran nahu saperts i ada-lah charz lama Ga-
b lum Eemnﬂ. Sa-telah ahli2 bahasa memmbangkan ba-
hawa chara i 12" memberi fuedah kapada Kanak readah
atan pelajar baharu, maka sckarang Ka‘edah nahu bentok
mi bidak lagi di-ajarkan di-sekolah2 rendah dengan msmi
etapi dengan jalan di-gunakan di-dalam ayu2.

Dissini jangandah siluh fabam ia-itu bukan puls naho
bugi satu2 babasa v ta° berguna atau a7 pavah menulis
dengan  bermahu,  Bukan  demikian  maksud-nya. '
pongetabuan guru? mustahak mengetabui-nya salu penatu
totape mustahalk di-ajar kapada pelajar? baharu. Agak
mustabak di-kaji nmabu sachara bemtol spabils pelajpar?
mail ka-peringlal menengah tingpi ataw tingsi.

bolch-kah i dan O -
Lan di-<dalam bulu “Pelts Bahasa Mclayu™ karangan Pen-
dita Zaha. Drdabam belu ini di-teramglan ssto penatu
undang? wa-tap porkara yang mempimei msha Melnvu

Dalam mengajar Pemambah “Ber™ di-icramghan:

“Ber” melah pesambob diawal guss st moksed-
mya

L Menunpokkan perbuatan e di-kkukaa okh pem-
buat-nya, b:gndin-n}:l sendint densan  maksd
bangun mw

.n.
u



nvia.

I
L]

0,

Mithal-nya:

Saya berlari ka-sckolah.

la berbaring di-serambi.

la berchukor di-situ.
Menunjokkan perbuatan tu di-lakukan di-atas yang
kena buat, bagi diri vang kena buat itu sendiri ia-
i dengan maksud “bangun kena buat”.

Mithal-nya:
Baju itu belum berfahit lagi.
Surat ity belum bertulis lagi.
Menjadikan perbuatan darpada  perkataan  lan
vang bukan perbuatan.
Mithal-nya:
Sambil berjalan saya berchenia.
Dia berubat di-rumah sakit.

Menunjokkan maksud berlawan atau berbalas, atau
berlaku di-antara dua pehak atau lebeh.

Mithal-nya:
Budak iu bertumbok.
Orang 1tu bertikam,

Menunjokkan maksed ada atao milek.
Mithai-nya:

Sava 12" berduit.

Dia berjalan ta” berbaju.

Bilek ini ta” berlampu.
Menunjokkan bilangan atav jumlab,

Mithal-nya:
Saya datang bertiga.
Rumah itu bertingkat.

Penambah “Ter™ sa<jems penambah di-awal maksud-

Menunjokkan perbuatan ite di-lakukan dengan ta’
sengaja.
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Mithal-nya:
Sava hendak memukul ular terpukul kaki-nya.
Kercta-nya terlanggar tiang batu itu
Menunjokkan ada wpaya atau Kuasa:
Mithal-nva:
Saya ta" teramgkat batu itu.
Dia ' terlawan musoh2 itu.

Menunpokkan perbuatan yang sedia dan telah sem-
purna jadi atau yang akan jadi dengan sempurna.
Mithal-nya:

Buku m terpokai di-sekolah2.

Kitab ini terkarang sa-tabun dahulu
Menjadikan perkataan vang bukan perbuatan ku-
pada perbuatan.

Mithal-nya:

Dia ss-orang vang termama.

[¥a tertawa mclihat-nmya.
lika di-hujong ter itu bersambut dengan perkataan

berganda, maka maksed-nya menunjokkan kosong
daripada faedah atau berlaku dengan berpangngan.

Mithal-nya:
Sarang burong iu terbuai-buai di-pokok itu.
Apa buat terchengang-chengang di-situ?

6. Jika “Ter™ di- 1 pada perkataan sifat maka

kuasa-nyx menguatkan ma‘ana sifat ito.
Dia orang vang terpandai sa-kali,
Dia orang yang terfinggi sa-kah.

21
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Penambah “me” juga sa-jenis penambah di-awal
Satu danpada atau guna penambah “me’

memberatkan melaku perbuatan.
Mithal-nya:
Al menulis surat
Dia membuat kerpa du
Sava bolch membacha buku in
Sa-porkars yang mustahak di-ingatkan teotang penam-
bah “me™ imi u—hng perubaban cjaan bila di-gunakan ter-
nlong kapada hurul awal bagi <stu? perkataan nu.  Per-
tikan atoran-nya di-bawah w::
(a) di-gurakan “me” pada perkataan yang berawalkan

huraf2:
I, m, n, 1, W, ¥,
Chootoh:
lawan = melawan
mukan = memakan
nanl = meninti
rasa = TS
Warn: = MCWArna
vakinkan =  meyakinkan.
(b) di-gunakan “mem” pada perkataan sang berawal
kan hurefl:
b, f. p.
bawa = membawa
fikir = memikar
(f, di-matikan)
pakas == memakan
(p. di-matikan).
(<) di-gunakan “men” pada perkataan yang berawalkan
huref2:
ch.d jt 7z
chan = menchan
dengar = mendengar

22



ncnurut
(1, di-matikan)
= mensiarah,

(d) & kan " pada perkataan yang berawal-
dﬁfﬁ “meng

jalankan a menjalkinkan
turut =
ziarah

acghikonu

Choatoh:

ambil = mengambil
elok = mengclokkan
gamong = antoag
hrsap - m_p
imai - mcnginta
kalah = mengalah
olah - mengolah
ubal = mengubat

(¢) di-gunakan “meny" pada perkataan yang berawal-
kan huruf:

5.
suroh -4 menyuroh
salin = menyalin

Perhatikan pula perkataan yang berawalkan:
ch. ng. ny. th. gh, kh, sh, dh, dz.

“me” pada: ng. ny. gh

upng:l = Ty ANy
ml = meghaib
“men” pada: ch, th, sh, dh, dr.
chari 21 menchar
e = mnhi;hlh
sharah - ra
dharab = mendharab

23



dzikir
"menz” pada:
bar

Peringatan:
Ka'edah mengeja dalam menggunakan penambah “me’
m sana-lah juga dabm menggumakan penambah “pe
yang menerbitkan. Pe, pen. pem, peng. peny.

. BUKAN NAHU BENTON

H‘-uhdi n Nabu Bentok -::ﬂ:mndalkmm t{:-hh mahu
yang di-ajar sa rasmi ak
nzhuy mclainkan i o dengan ben chonioh2 di-dalam l*_u:‘:hh:f.
Waktu hendak mengajar ini pun tidak di-tentukan dan
ta’ di-scbut lungsong Kapada mund atau pelajr2 melamn-
kan pengajaran naha it di-sentoh apabila pelajar2-nya men-
dupat kesedaran sendiri dengan jalan membuat pertanyaan
kapada guru2 akan ayat2 yang di-jumpai di-dalam bachaan-
nys. Keaduan ini terdapat sa-telah pelajar2 masok Ka-pe-
ringkat menengah.

Suaty chontoh vang dapat di-beri ja-lah umpama-nya
pelajar? telah berjumpa di<dalam bachaan-nya akan aya:

“Bilkek itu gelap schab tidak betlampu™. Pelajar2 ber-
tanya mengapa  di-gueakan  berlampu.  Apa-kah
iy I
Bila menerima perfanyaan im guru mest ngat bahawa
murid2-nya tekih mints menerangkan nahu penambah “ber”.

Guru jum;;h;- membana kapada mﬂ_ﬁbﬂﬂm&m
mneranekan 2 dan guna %
sclorohan-aya. Ape yangz patut di-buat ia-kah di-tcrangkan
mengikut kegunsan di-dalbbm ayat. Di-dalim ayat di-atas
berlampu itu bermaksad “ber” itu menunjokkan ada. (ada
lampu), kemudian terus di-beri chontoh deogan beberapa
aval bagi:

(a) Bikk itu gelap schab 12" berlampu.

(b) Saya hendak beli baju tetapi ta” berduit.

mendziki
mengkhabarkan

F
I
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(¢) Dia kava letapi ta’ bermotorkar.

() Dia ada kasul tetapi 12" bersomgkok.

(¢) Anak avam iu sudah t’ beribo.

Jungan sa-kali2 di-sentoh guna2 yang [lain.  Dan
bagitu-lah di-buat pada mahul yang kin.

Boleh-lah di-katakan bahaws Bukan Nahu Bentok k-

lah mengajar mahu dengan di-beratkan chontoh2 daripada
mencrangkan hukum2-nyu.

2. Chara mengajar Nahu:

Chara mengajar yang bk, terutama bagi pelajar2 ren-
dah atau baharu hendak-lah di-buat mengikut Bukan Naha
Bentok saperti choatoh yang di-bert

[atchan2 mahu boleh-lih di-buat bagmm:—

I-I-

E

Suroh di-gunakan di-dalam avat (Peringkat Tingei)
Chontoh:

Buat hima avai dengan menggunakan penam-
bah “ber” menunjokkan “ada™.
Beri ayat suroh tcrangkan maksud: (guna): (Pe-
nnckat Menengah. Tinggi).

Chontoh:
Beri maksud penambah vang di-gunakan di-
dalam aval di-bawah ini:
(a) Dia ada baju tetapi ta’ berkasul.
(b) Dia hendak pukul tikus terpokal kaki-
<) gﬁa ta” terlawan orang itu.
Mengisi tempat kosong (Peringkat Rendiuh).
Chontoh:
Penohkan tempat kosong dengan salah satu

daripada sendi di- amu Ka- di-dalam ayvar2 di-
hawah ini:

(2) Bukbh il . o.coiiiininriianiererieds AHIS MRJN.
(b) Bila dim melibat .................. belakane
dia nampak sa-ekor hurimau.

G
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(¢) Leher saya sakit kalae saya  mehbat

) Abanz hendak ... Kk Lumpur.
() Da unggal ... ciieess INtahing Jayn
4. Mcmbentok ayat (Peringhat Mencngah).

Chostob:

Buwt avat danpada raph s
| L

Saya ta’ | ]maiu-pqm-
?S:ﬂ:‘-hl bor - buat  bendak membeli barang itu
Buku isi sudab | ter | pakai didalam sekobah2 Mclayw
Romoh ini sodsh  duit (s $ tabun dabule

.ﬂ,}"ll penambah “ter” menunjokkan ta® senga:

ﬁ} Dia hendak tembak rusa terfembak K-

win-nya.
(b) Saya hendak tendang bola tertendong ke-
pala-aya
(¢) Motosikal-aya terknggar tembok.
6 Suroh tulis balek wumilan Jengan pevambah
(Periaghat Tingp).



3. JENISZ PERKATAAN DAN KERJALNYA

Jems2 ta3a dalam bobasa Meliyu bolkch-Lih di-
babkazikian hesa jomes yaog Boar

I. NAMA: [ty sepala beada

SRS P e
tabun, wya, da den wa-dopi-ma. Gosti-
nama fermasok E;hhn jems NAMA, aya, da,
mercla-aya, aku, enghae, awak, cenk, bopa.

2 PERBUATAN: [la-ite sepaly perkataan somychet
perbuatan yang di-kerjplan ataw keadaan yang &
adskap aperty: ambil, beri, dodok, mabu, ada, pdi,

dapat.

3. SIFAT (RUPA): la-ite scgala porkataan yang
meneranelan alay meounjpolkan sfal sasuatu nams
atap n atau lain-nya saponti: besar, bodoh,
pandai. sepera, chantek, putch, il
Sifat ada dua jenix:

(a) sifat nama
(b) sifat Kata,

4. SENDI: la-itu perkatban yang menyambonghan
antara perkataan dengan perkataan ataw antara ba-
hagian chukap. saperti dengan, oleh, akan, dari, te
tapi, sebab, ataw, jika, 2 -

5. SERUAN: [astu perkatao yang sa-matal
guna-ny2 bag Tﬂan perasaan hati ketiko
mns'l. terperangt, hairan, mengek, sakit, Si-
ba. manah dio w-bagar-nya. : ob, ah, ambor,
adobai. wabal, oi. wah, dwh,

Charal mesgapr-ayac

Janzan diw'al sa<Pora robu bentol dingan mkocTang-
kan satu persaty, tetapi buat-bb bichan dompan sa-<chara
belan mabu hontok



(<)
(d)

(<)

Choatoh:
(1) Budak2 itu ada ima orang .....cccoovmmiinne
bermain di
(dia. saya, mercka, awak)
(ii) Hari im dia tidak ............... ka-sckolah.
(datang, masok. pergi. berjalan)
Mengisi tempat kosong dengan sendin.
Ayal2 berlawan:
(1) ([Din sa-orang yang malas
(Dia sa-orang yang rajin.
(ii) Eﬂﬁ pandai schab dia rajin

(Saya bodoh sebab saya malas,
(iti) (Dia datang lambat
{

(Saya datang chepat.
Membuat avat:
Buat ayat menggunakan:
tetapi, sehab, darni
(1 Dia kaya tetapn lokek.
(it) Dia ta” datang scbab sakit
(iii) Dia datang dari Johor.



6. MAS'ALAH EJAAN RUMI

Ejpan bahasa Melayu tolisan rumi Kita sekarang yang
rasmi-nya ia-lah mengikut petua Za'ba saperti yang di-
huraikan di-dalam buku-mya Pelita Babhasa Mehyu Ejpan
ini masch di-pakai disckolah2 Tamah Melayu sckarang
Belum ada sa-barang atoran yang hin danpada wu.  Epan
yang kin itu ada-lah di-anggap sahh.

Suatu hal yang mengclirukan kebanyakan orang harni
ini ia-lah perbedzaan cjaan yang di-tulis di-buku2 dan sura2
kizbar kita sckarang. Ada orang yamg mengikut cjaan
Indoncsia dengan tidak menghiraukan petua2 cpan sekolab
yang telah berpuloh2 tabun di-negent knta.

Walau pun ada ranchangan persatuan bahasa dan cjaan
di-antara Malaya-Indonesia tetapi mas'alah ini belom di-
ishtiharkan lagi apa yang di-namakan cjaan Melindo.

Jadi pada pendapat saya supaya tidak mengchrukan
pelajar2 bahasa Mclaye maka jangan-ah Kita memandail
sendiri menukar sa-tengah cjan Rumi Kita buat scmentara
ini. Kita akan mengubah-nya screntak menakola cjaan
Melindo itu di-ishtiharkan dengan rasmi oleh kedua2 buah
nezara bagi pergunaan umum,

Untok pengetahuan kita mari-lah kita kaji sadikit sa-
tengah2 petua cjaan Rumi kita mengikut petua Za'ha
akan sa-tengah2 ejaan yang bolch mengelirukan Kita.

1. Hurui2 saksi dan bumyi-nya:




'
]
B
H
H

(b)

()

(1)

(b)

h".._".ld:n T

kK = ¥ dmm o
izflhﬂ o

t = o da =

z = 5 dan b=
B B = O
o= e o =it
& = g éh =
kh = » dr = 2
s =2

..it

-

Sakai hales ataw kasar di-hujong:

Jika huruf h atau k di-akhir ataan dan buny
akhir itu ka-bawah, hendak-lah di-pakai sakst e

Mithal-nya:

h = aleh, leteh, sireh, bolch.

k = balkck. batck. chantek, bilek.
Jiks kin daripada huruf h dan k ini di-hujong
perkataan yang berakhirkan bunyi bawah hendak-
kh di-pakar saks halus @ty

masib, shanf, katl, sakit, saha. _
kechuali kaku bunyi yang terdabulu danpada-oya

I-;pn Kasar, maka

pakai-bh ks kasar juga a-te ¢

deret, Ikeher, chomel. monyet.

sarong. payong. gunoag. hujong.
30
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7. SURAT KIRIMAN

Ada berbagai2 jemis sural kinman Melayu.  Tetaps
walau pun apa nis pun surat Kinnman yang di-buat, basa-

nya mengandongi perkaral imi:
(a) ‘Alamat penginm
ib) Tankh (Hanbulan)
(c) Nama yamg di-kintm (pemerima)
(d) ‘*Alamat penpenma
(¢) Do'a (bokch di-tinggalkan)
(N Bahasa hormat
EI Isi surat
) Penutup
(i) Tanda tangan pengitim
(). Nama Penginim

Perhatikan chontoh di-bawah e

) ..o

[B) ) werans
[ [ e S s L0 P
(h)

lllllllllllllllll

----------------

Perkara () do'a itu biasa-nya di-scbut dalam surat ke
luarga atse persahabatan sahajs dengan di-scbut:
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Dengan selamat-nya, (atau)
Dengan kesejabteraan-nya.
Tetapi dalam surat kiriman di-zaman moden i okch
schab hendak ringkas maka “do'a”™ iu selalu di-tinggalkan
(ta” payah di-scbut).

JENISZ SURAT KIRIMAN

1. Surat Kiriman Keluarga.

Dalam surat kiriman di-antara keluarga m pxmﬁ-
tzhak di-perhatikan ia-lah menggunakan perkataan “bahasa

din™. Sapetti:

(a) Anakanda dengan Ayahanda (bapa)
(anak) Bonda (emak)
) Adinda dengan Kakanda
(adek) (abang—kakak)
{c) Chuchunda dengan Nenda
(chuchu) (datok, nenck)

Chontoh-nya (dari anak kapada bapa).

26, Jalan Md. Al
Alor Star,
Kedah.
28hb. September, 1961,

ang Mulia,
ﬁ ahanda Che” Ahmad bin Daud,
Ftp.l:ﬂl Tanah Pulauw Picang.
Denzan Kescphteraan-nya.
Ayahanda yang di-kasehi,
Dengan hormat-nya di-ma‘alumkan hal amkanda di-
dalam uhat dan sclamat.

Amakanda harap peda bulan ini ayahanda Kirim wang
kbeh sadikit hnnl anmakanda hendak membeli sa-pasans
sckolah. Pakaman "”i:: it tclah burok benar.
Sa-buah buku pclajaran yang ru hendak di-beli juea.
Kawan? anakanda semua-mya sudah beli buku itu,
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Sa-kian-lah di-uchapkan berbanyak2 terima-kasch jua
dJan salam bahagia.

Anakanda yang benar,
{hhnrhu]
Dulam behagian surat keluarga ini termasok juga surat

di-antara sahzbat Tetapi babasa din tdak saperti surat
keluarga di-atas. Hamya bolkch-lah di-pakai:

Saya, fuan, savdara,
puan, saudan, sahabat-ku,
dan ss-umpama-nya.

2 Surat Jemputan:

Surst jemputan pon berbagai jenis mengikut tujuan
jemputan ilu sendin saperti:
(#) Jemputan kahwin
(b) Jemputan Meshuarat
(¢) Jemputan lemasha
Walau bagaimana pun tap2 surat jemputan mesti-lah
mengandongt perkaral penting i —
(a) Nama yang di-jemput
(b) Tempat majlis jemputan (‘alamat rumah yang
lerang).
(¢) Tarikh majlis (Hari, baribulan)
(d) Masa jemputan (jam, pukul)
(¢) Tujuan majhs
() Penutup
() Nama penjemput
A Chontoh jemputan kahwin
Alhamdulillahi Wahdah

Denzan hormat-nya di-emput Eoche” Ibrabim bin Daod
dan isten ka-remah sava No. 15, Jalan Yuous, Kuala Lum-
pur, pada heri Ahad 23hb. September. 1961 pukul $.00 pe-
tang, kerana majlis jamuan tch mera®ikan perkahwinan anak
saya.
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Harap di-persudikan terima-kaseh:

Ahmad bin Nasir dan isten n bormat-mya nxn
kmput Enche’” Harun bin Musa dan isteri ka-rumah No.
315, Jalan Kenanga, Keala . pada hari Ahad 23hb.

1961 ] hari k S mer
Mnﬂ-ﬂw s et odig

Halimah binti Ahmad

n
Abduliah bin Al
Harap di-persudikan, terima-kasch.

8. Chontoh Jemputan Meshuarat

Persckutuan Kcebajikan Kampong Suka,
Kuala Lumpur,
20hb. September, 1961,

Enche” Harun bin Daud.
1S, Jalan Tapai,
Kuakh Lumpur.

Tuan,

Meshuarat Jawatan-kuasa
Dengan hormat-nya di-emput twan ka-rumah No. 70,
Jalap Pulet, Kmak Lumpur. pada hari Sabtu 30hb. Scptem-
ber, 1961 pokul 230 petang kerama meshuarat Jawatan-
kuasa.
Ajenda:
1. Mengesahkan minit meshuaral yang kalu.

2 Perkara yang .
3. Chadangan kan derma kemalan
4. Mengadakan Majlis Mavled Nabu,
5. Lam2 hal
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C. Chontoh Jemputan Temasha
Jawatan-kuaa, Gure? dan mund2
Sekolsh Kchangsaan Kamposg Tiga
Dengan beberapa hormat-mya menpempet...

ka-sckolsh Kebangsaan Kampong Tiga, poada hari Sabta
23hb. September, 1961 pukul 200 petang kerana “Han
Ibu bapa™ dan majlis mesyampakan hadiah bagi tabun
Iﬂl

Harap di-persodikan, terima-kasch,

1. Surat Jawatam:

Sural jawatan ia-lah surat2 vrusan pejabat kerajaan dan
E:r.hul lain }ang bukan surat hal diri atau  Keluarga.

{u} surat urusan pawatan
(b) surat permohonan
(c) sural minia chuti
Bahasa diri bagi surat ini ia-lah memandai di-sebut saya
dan lwan sahap

A. Chontoh surat jawatan:
BR (W & KFLE/M8 /1

Kementenan Pemba n Luar Bandar
(Bahagran Pcla Dewasa)
Brockman Road, Kwala Lumpur.

15hb. September, 196).

Tean Pengarah,
Dewan Bahasa dan Peuaka,

Kuala Lumpar.

Tuan,



Cheranah kapada Penyelial

Dengan hormat-nya di-minta Kemurabon twan memben
antu cheramah kapada Pomyelin2 Pelajpran Diwasa yang
wadang menjplani suaty kunos &-Kwaly Lumpur.

Tapok cheramah itu m-lah berbubong “Peranae
Dowan Bahasa dan Perkembangan Bahasa yu".

Masa-ava ia-kah hon Sabtu 23bb. September 1m pukul
£ malam di-Dewan Sekolah Maxwel, Kuals Lompur.

Di-harap mendapat pw dari tuan dengan kadar
sezera kerama hendak di-uﬁ ka-dalam achara-nya.

Atas kerja-sama tuan di-achapkan borbanyak tonima-
kasch

Saya dengan bormast-nya,

(Muhammad bin Mohd, Nor)
b.p. Sctia-usaha
Kementerian Pembangunan
Luar Bandar,

B. Chontoh surat jawatan:
Bil. (20) dim. I.D: IB/19/61

I':'::ll Pegawai Dacrab,
J Baharu
19hd. Oktober, 1961.

Tuan Peayelia,
Pehjprzan Dewasal
Mukim Pelentong.
Johor Baharu

Tozn,
RELASI DEWASA

Di-minta-lah dengan kerjasama tuan supays mengiriai-
kan kapada saya suate senarai meopomai deogan helas &o-
wass yane tchah ditubobkan didalam dacrah di-hawab
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jagaan twan semenjak mula di-tubchkan - sa-hingga 1hb.
Oktober 1962 .

Senarai ite hendak-lah mengandongi nama kampong,
tarikh di-buka, ramai pelajar2, jenis kelas, dan sa-barang
kenyataan vang berguna.

Sa-baik2-nva senarai itu hendak-lab sampai ka-pejabat
ini sa-belom 3ihb. Oktober i,

Sa-kian-lah terima-kasch.

Yang benar,

(Md. Al bin Yusof)
Pegawai Daerah,
Johor Baharu.
C. Chontoh jawapan-nya:

PEI.: (5) dim. PPD/IB/3/61.

70, Jalan Md. Amin.
Johor Baharu.
27hb. Oktober, 1961,

Tuan Pegawai Dacrah,
Johor Baharu.
Tuam,

KELASZ DEWASA

Bag menjawab surat wan Bil. (20) dim. P.D. 1B/19/61
bertarikh 19hb. Okiober 1961 atas perkara di-atas, dengan
hormat-nya saya kembarkan bersama2 imi sa-naskhah se-
narai yang di-kehendaki itu,

Sa-kian-lah terima-kasch.

Dengan hormat-nya,
(Talib bin Juma‘at)
Penveha,
Pelajaran Dewasa Daerah
Johor Baharu.



D. Chontoh Surat Memohoa Kerja:

78, Jalan Sentosa,
Kuala Lumpur

1hb. Jun. 1961.
Tuan Setia-usaha,
Kementerian Pembangunan Luar Bandar,
(Bahagian Pelajaran Dewasa),
Brockman Road,
Kuala Lumpur.

Tuan,
Memohon Jawntan Kerani Sementara

Ada-lah dengan hormatl-nya di-ma‘alumkan @a-itu sava
mendapat khabar yang kemenicnian imi berkebendakkan be-
berapa orang bagi menjadi Kerani sementara.

Yang demikian saya dengan sukachia-nya memohon
jawatan yang tersebul. Bagi menplaskan perkaral yang
berhubong dengan hal din dau pelajaran sayva bersamal i
di-kembarkan salinan surat beranak. sijil pelajarun dan surat
akuan daripada Guru Besar sckolah saya dahulu.

Saya mengaku akan bekerja dengan ta‘at dan amanah.
Sa-kian-lah mudah2an berhasil f:a teruma-Kaseh.
Sayn dcng:a.n hnrmal—nya,

(Al bin Musa)

E. Chontoh Surat Mohon Chuti:

Kementerian Pembangunan Luar Bandar,
(Bahagian Pelajaran Dewasa)
9hb. Oktober, 1961.
Tuan Timbalan Setia-usaha,
Kementerian Pembangunan Luar Bandar,
(Bahagman Pelajaran Dewasa)
Kuala Lumpur.

Tuan,
Memohon Chuti

Dengan hormat-nya saya memohon chuir sa-lama dua
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hari ia-itu pada 15 dan 16 Oktober ini kerapa hendak
menh?umhul bapa saya balek dari Mckah di-pelabohan Swet-
tenham.

Sa-kian-lah terima-kasch.
Sava dengan hormat-nya,

tMuﬁahnMﬂhi}l

4. Surat Memesan Borang:

Surat memesan borang hendak-lah di-tulis sa-berapa
nngkas lﬂaEI mest: di-nyatakan dengan terang mengenai
wang, jems barang dan banvak-nva dan “alamat pemesan.

Chonigh-nya (A).
Sekolah Kebangsaan Damai,
Kuala Pilah,
Negeri Sembilan,
10hb. Jun, 1961,
Tuan Pengurus,
Kedai Kita,
Kuala Lumpur.
Tuan,

Bersama?2 ini di-kinmkan wang tunai sa-banyak $25.00.
Bagi harga buku2 ini:—

(a) 5 buah buku “Bahagia™ ... ... S10.00

(b) 10 buah buku “Cherita Baharn™ ... 10.00

(¢} 2 buah buku “Pedoman Diri® ...  5.00

§25.00
Harap kimmkan segera.

------------------------------------------

(Ahmad bin Daud)



Chontoh (B).

10hb. Julai, 1961.
78, Kedai Ular.
Kota Bahary,
Kelantan.

Tuan Pengurus,

Perchetakan Maju,

Kuaia Lumpur,

Tuan.
Tolong kirimkan buku2 di-bawah ini de jalan
COD.— B
I. 50 buah Buku Kira2 Mudah.
2. 40 buah Buku Belajar Bahasa.
3. 80 buah Buku Rampaian Sains.
4. 25 bush Buku Panduan Guru.
5. 30 buah Buku “llmu ‘Alam 1L
Yang benar,
(Ali bin Hasan)
Pengerusi.
Peringtan:

Menubs sural kiriman bukan-lah suatu perkara vang
payah, kerana telah menjadh perkara biasa. Tetap waku
pun bagitu surat kiriman bag: sa-suatu bangsa itu ada de-
ngan peratoran yang khas yang patut juga di-berati kerana
dia ada-lah bersangkut paut dengan kebudayaan, kesopanan
dan ketertipan bangsa ilu. Bagitu juga bagi kita bangsa
Melayu.

Supaya tdak di-katekan menvinggong hati pencrima
atau supaya tidak di-anggap kurang sopan maka perkara2
di-hawah harus-lah di-perhati dan di-ambil berat oleh sa-
SHOrang pengirim:

(a) Bahasa diri hendak-lah menasabah bagi kedual

belah pehak.

(b) glis nama orang u dan jawatan-nya dengan

ul
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(c) Tulis "alamat dan tarikh dengan betul,

(d) Tulis di-atas kertas yang berseh dan jangan di-
koyakkan sa-barang penjuru atau tepi-nya,

(¢) Pakai dawat dan tulis dengan tulisan yang tcrang
dan berseh.

() Atoran-nya hendak-lah di-jaga dengan baik ter-
masok chara lipatan tepi dan perengganl.

(g) Jaga bahasa surat, dam isi-nya tdak berbehn2—
werus kapada maksod.

(h) Buboh tanda tangan dan nama penginim dengan
terang.

Chara mengajar-nya:

Tidak-lzh ada atoran vang khusus untok mengajar surat
kiriman ht[:;l:_l: p:‘l]ajmz. Tetapr perkara d::uf patut ':!i~
ingat ia-lah di-ajar dan jems yang senan ulu mengikut
pengalamen dan kebolehan pelajar2. kai bahasa yang
senang2 dan pendek? isi-nya. Sa-baik2-nya guru beri chon-
toh dahulu, pelajar2 menyalin chontoh guru. Apa yang
patut di-bera ia-lah peratoran don babasa bagi surat
kiriman itu jangan di-buat sa-barang2 sahaja, kerana bolch
merosakkan kemurnian budi bahasa bangsa yang mempu-
nyal surat itu.
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5. MEMAHAM DAN  MERINGKASKAN
KARANGAN

. Memahamkan Karangan:

Memabamkan karangan w-lah mempelajari mendapat
fahaman dan pengertian a-penoh-nya danpada apa juga
vang di-bacha.

Fahaman2 mengenai bahasa, mahu dan rangkai-kata
juga ada-lah di-kchendaki dan termasok di-dalam tujuan
memahamkan karangan,

Laichan2 berhubong dengan memahamkan Karangan
ada-lah basa-nya di-buat bagim:

() di-ben so'alan2 }':m! b:rhuhong 1812 besar
karangan yang di-ben {: dahm 3—10
soalan ringkas yang di-kﬂlﬂld.l menjwab-nya
pun dengan ril:gl..nu pula tetapr tepal.

(b) di-bert so’alan vang berhubong dengan pengetahu-
an bahasa: nahu, ma‘ana2 perkataan, maksud
rangkai-kata. peribahasa dan l}'ﬂl-, Biasa-nyn di-

bern 3—4 HJII]'.II'I yvang berhubong dengan penge-
tabuan bahasa .

2 Meringkaskan Karangan:

Merekaskan karangan maksud-nya ja-lah memendek-
kan karangan asal yang di-beri dengan perkataan sendiri
sa-bolch-nya dengan tidak menghilangkan segals 1s:2-nyva
vang besar dan penting. Banyak perkataan yang di-kehen-
chkli ia-lah kira2 § daripada banyak perkatsan Karngan
asal,

Chara membuat-nya:

(a) Bacha karangan asal itu beberapa kali sa-hingea
chukup faham.

(b) Chatetkan pati2 151 yang pesting di-atas sa-keping
kertas kotor.

(¢) Karangkan balkck di-atas kertas kotor dengan per-
kataan sendin akan 2 tadi dengan bahasa yang
ringkas. padat dan terang—tidak lebeh daripada
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| daripada banyak perkataan dalam karangan asal,
ataw sa-banyak yang di-kehendaks.

(d) Bacha hakk karansan hkar tadi

(¢) Sa-iclah puas hati bahars-bhh disalm bakk -
atas kertas bersch sa-bagai pwapan,

(N I;:t banyak perkataan di-bawah karangan:

l-aya:
(3% perkataan).
Periagatan:

Apa yanz mustabak dalam perkara im a-dah mem-
bacha dan nm-;hsh- dalam maw yang senghat deongan
menguasai fabaman m2-mya dengan sempurnma
Chara Meagajsr-nya:

() Pclapran ini bixsa-mya di-bahagi dua:

(i) Memahamkan karangan
(i) Mecringkaskan Kkarangan,

(s pelajar? peningkat rendah hanya di-beratkan
Bulnum:hmhn sahapn  dengan  di- hm I:-chcrlpu
so'alan pendek.

(c) So'alan pengelahuan bahasa ia<lah ba
peringkat menengah (L.CE. bahasa ke nuﬁaunj

() Pelajaran meringkas binsa-nya bagi pelajr2 pe-
ringkat tngei (L.C.E. Melayu).

(¢) Pelajar? di-ben suatu karangan pendek (mengikut
darjah atau peringkat masing2).

() Buat so’alan daripada Karangan itu.

Chontoh:

Bacha karangan di-atas {hr:rq:l di-beri) 1m de-
ngan chermat kemudian pwab soshn2 di-bawah ini:

I. Risghaskan karangan di-atas ind menpdy Kiral @0

perkataan (1) sahajp. (30 marka).

2. Jawab pertanvaan? imi dengan ringkas sabaja:

(1)

(1)
(1)
(av)

(v) (10 marka).
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5 murks)
4. Buat ;yat daripoda perkataan? ol
stz 3. Ben hiwan

stzo 6. Beri maksod ranghkai-kata i,
(5 marks).

4%



